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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA
GABINETE DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL N° 271 DE 29 DE ABRIL DE 1999.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE SANTA TEREZA E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

) LUIZ CARLOS RIBOLDI, PREFEITO MUNICIPAL EM
EXERCICIO DE SANTA TEREZA, Estado do Rio Grande do Sul, faco
saber que o Poder Legislativo aprovou e eu sanciono a seguinte;

LEI

TITULO 1|
DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

Art. 1° - A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal
de Santa Tereza fica regida pelos dispositivos da presente Lej e passa a
Ser a seguinte:

| - ORGAOS DE ASSISTENCIA AO PREFEITO:
a - Gabinete do Prefeito:
Il - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO AO PREFEITO:

a - Assessoria Juridica:
b - Secretaria do Prefeito:
C - Assessoria de Imprensa.

Il - ORGAOS DE ATIVIDADE FIM:

a - Secretaria Municipal de Obras e Viagao;

b - Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e
Desportos;

Cc - Secretaria Municipal de Agricultura, Industria e
Comeércio;

d - Secretaria Municipal do Turismo;
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e - Secretaria Municipal de Salde, Trabalho e Acao
Social;

f - Secretaria Municipal da Fazenda;

g - Secretaria Municipal de Administracdo e
Planejamento.

IV - ORGAOS DE VINCULAGAO ADMINISTRATIVA:

a - Junta de Servico Militar;
b - Unidade Municipal de Cadastramento - Incra;

TITULO 1l
DAS COMPETENCIAS E DIVISOES

Art. 2° - Ao Gabinete do Prefeito competem as
atribuicoes de assistir ao Prefeito nas suas fungbes politicas e
administrativas, assessorando-o em contatos com os demais poderes e
autoridades, nos diversos assuntos relacionados diretamente com a
comunidade e internamente entre os diversos setores, promover
atendimento ao publico no ambito da administragdo municipal, organizar
0s servicos de cerimonial, a expedicdo e arquivo de correspondéncia,
manter em ordem e sob sua guarda a documentacdo da prefeitura,
estimular o intercambio de experiéncias entre os 6rgdos internos da
administragao municipal, coordenar, compatibilizar, acompanhar o
relacionamento do Poder Executvo com o Poder Legislativo,
especialmente em relacdo avs pedidos, indicagoes, sugestdoes e projetos
oriundos dos vereadores.

Paragrafo Unico: Integram o Gabinete do Prefeito:

| - Assessoria do Gabinete do Prefeito;

Il - Motorista do Prefeito.

Art. 3° - A Assessoria Juridica compete a execucio,
coordenacgao e controle das atividades juridicas do Municipio, competindo-
‘e pronunciar-se sobre toda matéria legal que lhe for submetida pelo
Prefeito e demais 6rgdos da administracdo municipal, bem como efetuar a
cobranca juridica da divida ativa do municipio e representa-lo em juizo.

Art. 4° - A Secretaria do Prefeito compete ao
atendimento direto aos municipes e autoridades que se dirigem ao
Gabinete do Prefeito, recebendo-os, encaminhando-os aos diversos
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setores quando for o caso, cuidar da agenda do Prefeito, receber e efetuar
ligacoes, receber e enviar correspondéncias do Gabinete, desempenhar
larefas de auxilio ao Prefeito e ao Gabinete do Prefeito nos assuntos
administrativos em geral.

Art. 5° - A Assessoria de Imprensa compete a
divulgacé@o dos programas, planos e projetos municipais, bem como toda e
qualquer atividade da administracdo nos meios de comunicacao social,
locais, regionais e estaduais.

Art. 6° - A Secretaria Municipal de Obras e Viacao
compete a elaboragdo, execucdo e a conservacido das obras vidrias
municipais, a constituicdo e a conservacdo de ruas e logradouros
publicos, parques e jardins, licenciamento e fiscalizacio de obras
particulares, sistema de transporte, oficinas, limpeza publica e servicos
auxiliares. Compete ainda a elaboracao, planejamento, construgéo,

- fiscalizagao e a conservacéo das redes de esgoto pluviais e cloacais, bem

como a desobstrucao dos condutores e bocas coletoras de esgoto, além
de fiscalizar, também neste campo, as obras e projetos contratados por
terceiros, a manutengdo e a conservacdo de veiculos e maquinas e o
controle do transito na cidade, proceder na coleta, selecdo, compostagem
e reciclagem do lixo urbano e outros servicos correlatos.

Paragrafo Unico: Integram a Secretaria Municipal de
Obras e Viacéo:

a - Equipe de Estradas e Rodagens;

b - Equipe de Projetos, Planejamento Urbano e

Fiscalizacao;
«C - Nucleo de Oficinas e Manutencao;
d — Setor de Britagem:;
e — Setor de Servicos Urbanos
f- Turmas de Servicos Gerais.
g - Assessoria da Secretaria Municipal de Obras e
Viacao.

Art. 7° - A Secretaria Municipal de Educacio, Cultura e
Desporto, compete a proposi¢éo de politicas educacionais que levem em
conta os objetivos de desenvolvimento econémico, politico e social: o
desenvolvimento de programas educacionais orientados no sentido de
promover a identidade cultural; a elaboracdo de planos e programas
municipais de educacado e o comando de sua implementagéo; a promogao
de estudos, pesquisas e outros trabalhos que visem aprimorar o Sistema
Municipal de Educacdo e adequar o ensino a realidade social; a
instalacao, manutencdo e administragio dos estabelecimentos escolares a
cargo do Municipio; o aperfeicoamento e atualizagao dos professores
municipais; a orientac@o técnico - pedagogica aos estabelecimentos de
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ensino; a organizacao e manutencao dos servicos de assisténcia aos
educandos; a promog¢ao de desenvolvimento cultural do  Municipio,
através do estimulo a ciéncia, as letras e outras manifestagcbes culturais,
em coordenacao com outras antidades; as acoes visando o levantamento
da documentacdo e a protegcdo do patrimdnio arquivistico histérico e
artistico; a organizacdo e administracdo do arquivo publico municipal; o
tombamento, registro, inventario, protecao e conservacao dos bens moveis
e imoveis; o incentivo e a protecao as atividades artisticas; a organizacéo
e promogao das atividades e acontecimentos relacionados com o
calendario histérico e cultural popular; a organiza¢ao e administragao dos
equipamentos de fomento as atividades culturais e artisticas; o apoio
técnico aos Conselhos Municipais de Educacao e de Patriménio Histérico
e Cultural; o estudo e a administragdo do servigo de transporte escolar, em
consonancia com outros 6rgdos da administracdo estadual e federal:
formular e executar programas de esporte amador; organizar e executar
eventos esportivos e recreativos de carater popular; assistir e incentivar a
formacéo de associagdes comunitarias com fins esportivos e de recreacao:
treinar pessoal das comunidades para apoio técnico e administrativo aos
programas desportivos; a administrac&o dos centros esportivos municipais;
executar convénios celebrados entre a Prefeitura e outras entidades,
visando o fomento das finalidades esportivas e recreativas e executar
outras tarefas correlatas.

Paragrafo unico: Integram a Secretaria Municipal de
Educacgao, Cultura e Desporto:

a - Equipe de Educacao e Cultura;

b - Equipe de Recreacéo, Lazer e Atividades Desportivas;

¢ - Nuacleo de Creches, Pré-Escola e Centros
Ocupacionais;

d - Nucleo de Biblioteca, Museu e Arquivo Histoérico;

- e - Setor de Merenda Escolar:

f - Setor de Esporte e Atletismo de Escolas;

g - Assessoria da Secretaria Municipal de Educacao,
Cultura e Desporto.

Art. 8° - A Secretaria Municipal de Agricultura,
Indastria e Comércio, compete apoiar o pequeno e médio produtor rural
afim deste ter assessoramento técnico no cultivo de suas propriedades;
promover a execucao de programas de extensao rural, em integragcdo com
outros 3rgaos municipais pertinentes e as entidades publicas e privadas
gue atuam no setor agricola;, promover programas de fomento as
atividades industriais e comerciais compativeis com a vocacdo de
economia local; a promoc¢éo de articulacdo com organismos tanto no
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ambito governamental, como da iniciativa privada, visando aproveitamento
da industria e comércio; promogé@o e o apoio a atividades econdmicas
alternativas a micro - empresa, como formas de incentivo a geragao de
rendas e empregos.

Paragrafo Unico: Integram a Secretaria Municipal de
Agncultura Industria e Comércio:

b - Equipe de Agricultura e Pecuaria;

¢ - Equipe de Assisténcia Tecnica;

d - Nucleo de Telefonia Social Rural;

e - Nucleo de Viveiro e Horto Florestal;

f - Setor de Inseminacao Artificial;

g - Assessoria da Secretaria Municipal de Agricultura,
Industria e Comeércio;

Art. 9° - A Secretaria Municipal do Turismo compete a
organizacao e execucgao de planos, programas e eventos que tenham por
objetivo incentivar o turismo no Municipio; a proposicao de projetos e
investimentos que busquem valorizar e explorar o potencial turistico do

Municipio, em beneficio da economia local; a organizacdo e administracéo

de parques, patrimonio histérico e outros estabelecimentos de apoio as
atividades turisticas; a promogao de congressos e exposicoes que visem a
divulgagao do turismo; a organizacao € manutencao do cadastro relativo
aos estabelecimentos turisticos, especialmente hoteis, restaurantes e
similares.

Paragrafo Unico: Integram a Secretaria Municipal do
Turismo:

a - Equipe do Turismo;

b - Nucleo de Eventos Oficiais;

c - Assessoria da Secretaria do Turismo.

Art. 10° - A Secretaria Municipal de Satde, Trabalho e
Acao Social compete o levantamento dos problemas e a proposicao dos
programas municipais de satude do Municipio; o desenvolvimento de
campanhas e programas de salde publica, com énfase na atencao
meédica primaria, em coordenacao com as entidades estaduais e federais;
a execucao de programas especificos de assisténcia médica e
odontologica aos alunos da rede municipal de ensino, em coordenacao
com a Secretaria Municipal de Educacgao, Cultura e Desportos; a inspegao
de saude dos servidores municipais para efeitos de admissao, licenca,
aposentadoria e outros fins legais; a assisténcia médica e odontolégica
primaria a populacao de baixa renda; a organizagao e administragéo de
unidades municipais de satide; a promocao de campanhas preventivas de
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educacdo sanitaria e de vacinacao da populacao; promover medidas de
preservacdo do ambiente natural; promover medidas de combate a
poluicio ambiental e fiscalizar, diretamente ou por delegacdo, seu
cumprimento; licenciar a exploracdo de jazidas e substancias minerais de
emprego imediato na construcéo civil e controlar sua conformidade com as
disposicdes legais pertinentes; administrar reservas biologicas municipais;
aprovar projetos de aterros sanitarios, acompanhando-lhes a execucao;
apreciar os pedidos de colocagdo de painéis de propaganda em
logradouros publicos, em prédios e terrenos, bem como a pintura da
propaganda externa de prédios; articular-se com outros érgaos publicos ou
entidades privadas nacionais ou internacionais, afetos a sua area de
atuacdo, objetivando o pleno desempenho de suas atribuicoes; a
realizacdo, em colaboragdo com entidades publicas e privadas, de
programa de capacitagdo de mao-de-obra e sua integragéo no mercado de
trabalho local; a organizagdo de atividades ocupacionais dos diferentes
grupos da comunidade, visando a sua integracao a economia local; a
proposicdo da politica habitacional do Municipio; a assisténcia técnica e
material as associacbes de bairros e outras formas de organizagao da
sociedade, que persigam a melhora das condicdes de vida dos habitantes
go  Municipio; a promogdo das atividades visando orientar 0
comportamento de grupos especificos face a problemas de saude, higiene,
educacdo e outros, em colaboracdo com as demais secretarias; a
coordenacdo das acbes dos 6rgdos publicos e entidades privadas que
visem solucionar problemas sociais da comunidade urbana e rural; o
cadastramento e orientacdo das obras sociais existentes no Municipio; a
elaboracao de estudos e diagnésticos dos principais problemas sociais do
Municipio coma participacéo Ja populacéo; a proposicao de estratégias de
acdo, face aos problemas sociais prioritarios do Municipio, com a
participacdo da comunidade; a participacao dentro dos programas
municipais, com estudos e atividades de apoio a projetos de infra-estrutura
urbana, baseados no principio de ajuda mutua, projetos de adaptagao da
populagao a nucleos urbanos ou projetos de renovacao; a fiscalizacao da
aplicacdo dos recursos municipais destinados as instituicbes de carater
social: o desenvolvimento e acompanhamento na execucao de projetos de
saneamento basico, em colaboracdo com outros érgédos da administracao
municipal, estadual e federal e executar outras tarefas correlatas.

Paragrafo (nico: Integram a Secretaria Municipal de
Saude, Trabalho e A¢ao Social:

a - Equipe de Assisténcia Medica Odontologica;

b - Equipe de Assisténcia & Mulher e a Crianga;

¢ - Nucleo de Unidade Sanitaria Municipal;

d - Setor de Fiscalizagao Sanitaria;
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e - Setor de Assisténcia Social;
f - Assessoria da Secretaria Municipal de Saude,

Trabalho e Acao Social.

Art. 11° - A Secretaria Municipal da Fazenda compete a
execucao de politica fiscal do Municipio; a elaboragdo, em conjunto com a
Secretaria de Administracdo e Planejamento, da proposta orcamentaria
anual e do orcamento plurianual de investimentos de acordo com as
diretrizes estabelecidas pelo Governo Municipal, o acompanhamento e
controle da execugdo orgcamentaria; o cadastramento, o langamento, a
arrecadacao e a fiscalizacéo dos tributos e demais receitas municipais; 0
levantamento anual do movimento econémico dos estabelecimentos de
producdo e comércio para o calculo do indice do ICMS do Municipio em
colaboracdo com a Secretaria Estadual da Fazenda; a implantacao de
medidas que visem manter atualizadas as plantas cadastrais necessarias
ao planejamento e formulagdo de politicas tributarias; a inscricao em divida
ativa dos débitos atrasados; a promocao dos servicos de registro e
controle contabil de administracéo orgcamentaria, financeira e patrimonial; a
preparacgao dos balancetes, bem como do balango geral e das prestacoes
de contas de recursos transferidos para o Municipio, por outras esferas de
governo; o recebimento, o pagamento, a guarda, 2 movimentacao e a
fiscalizacdo do dinheiro e outros valores; a fiscalizagao e tomada de contas
dos 6rgaos de administracdo centralizada, encarregados da movimentagao
de dinheiro e outros valores; o processamento das licitacdes para compra
de materiais, obras e servicos; e executar outras tarefas correlatas.

Paragrafo Cnico: Integram a Secretaria Municipal da
Fazenda:

a - Equipe de Contabilidade;

b - Equipe de Tributacao; *

c - Nucleo de Tesouraria,

d - Ntcleo de Prestagao de Contas;«

- e - Setor de Cadastro;.
f - Assessoria da Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 12° - A Secretaria Municipal de Administragédo e
Planejamento compete a proposic@o de politicas sobre a administragao
de pessoal; as fungdes normativas e de controle da administragéo no
gerenciamento de seus recursos humanos; o recrutamento, selecao,
registro e controles funcionais, bem como a elaboracao da folha de
pagamento e demais atividades relativas ao pessoal da prefeitura; a
administracdo dos planos de classificac@o de cargos , empregos e funcoes
dos servidores; a promogao, em articulagdo com a Secretaria de Saude,
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Trabalho e Acdo Social, na inspeca@o de saude dos servidores municipais,
para efeitos de admissao, licenca, aposentadoria e outros fins legais; a
organizagao e a coordenacao de programas de capacitacao dos recursos
humanos da administracdo municipal; a divulgacao de técnica e métodos
de seguranca e medicina do trabalho no ambiente da Prefeitura, de modo
a reduzir e/ou eliminar os riscos existentes; a elaboracdo de normas e
controles referentes a administracdo de material e do patriménio
mobiliario; as atividades referentes a padronizagao, aquisicao, guarda e
distribuicdo de material; a elaboracao de normas para administracao e
conservacao dos edificios onde funcionam os orgaos da Prefeitura,
desconcentrados fisicamente; a elaboracao de normas e a formacao de
atividades relativas ao recebimento, distribuicao, guarda e controle do
andamento dos processos e documentos da Prefeitura; a elaboracao e
ymplantacdo de normas sobre a guarda, distribuicdo, conservagao e
abastecimento da frota de veiculos de transporie da Prefeitura;, a
coordenacédo e controle sobre o tipo de servico de vigilancia e seguranca
da municipalidade; a elaboracéo, divulgacao, aplicacao e fiscalizacao de
todas as normas legais reguladoras da relacao de trabalho entre o
Municipio e seus servidores, elaboracao, controle, publicacao e aplicacao
das leis municipais e demais atos legais e executar outras tarefas
correlatas

Paragrafo unico: Integram a Secretaria Municipal de
Administracao e Planejamento:
a - Equipe de Compras;
b - Equipe de Pessoal,
¢ - Nucleo dr Projetos e Planejamento;
d - Nucleo de Controle de Atos Oficiais;
e - Nucleo de Patriménio;
-f - Setor de Almoxarifado;
.g - Setor de Transportes;
h - Setor de Protocolo;
i - Setor de Arquivo.
j - Assessoria da Secretaria Municipal de Administracao e
Planejamento.

Art. 13° - Os Orgdos de Vinculagdo Administrativa séo
vinculados administrativamente ao municipio e suas atribuicdes serao
aguelas estabelecidas nos convénios respectivos.

Paragrafo Unico: Integram os Orgdos de Vinculacéo

Administrativa:
a - Setor da Junta de Servico Militar;
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b - Setor da Unidade Municipal de Cadastramento- Incra.

TITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 14° - A estrutura administrativa estabelecida por esta
Lei, entrara em funcionamento gradativamente, a medida que os 6rgaos
que a compdem forem sendo implantados, segundo conveniéncia da
administracao e as disponibilidades de recursos.

Art. 15° - Os ajustamentos que se fizerem necessarios no
orcamento, para aplicacao da presente Lei, dependerdao de prévia
~ autorizacao legislativa, sempre respeitados os elementos e fungbes.

Art. 16° - A presente Lei sera regulamentada pelo Prefeito
Municipal, através de Decreto, no prazo maximo de cento e vinte dias, que
fixara o Regimento Interno da Prefeitura Municipal de Santa Tereza, o qual
determinara as atribuicbes das unidades que compdem os diversos
orgaos ora criados.

Art. 17° - Revogadas as disposicbes em contrario,
especialmente a Lei Municipal n® 150 de 26 de dezembro de 1997, esta Lei
entrara em vigor no primeiro dia do més seguinte ao de sua publicacao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA
TEREZA, em 29 de abril de 1999.

o

LUIZ caafgs RIBOLDI
Prefeito Muni€ipal em Exercicio
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