ANEXO I

MODELO A: REQUERIMENTO DE INSCRIÇÃO EM REGISTRO CADASTRAL

À Comissão Permanente de Registro Cadastral,

____________________(nome da pessoa física ou jurídica), inscrita no CPF/CNPJ sob nº _________________, com sede em (endereço) _______________________________,  CEP_______________, cidade de _________________, Estado______________, por seu representante legal signatário[footnoteRef:1], vem respeitosamente requerer sua inscrição no cadastro de fornecedores, juntando a documentação exigida pelo Decreto Municipal n.º _______ e pela Lei Federal n.º 8.666/93. [1:  Se pessoa jurídica.] 


Local e data
Assinatura


MODELO B: REQUERIMENTO DE ATUALIZAÇÃO REGISTRO CADASTRAL

À Comissão Permanente de Registro Cadastral,

____________________(nome da pessoa física ou jurídica), inscrita no CPF/CNPJ sob nº _________________, com sede em (endereço) _______________________________,  CEP_______________, cidade de _________________, Estado_____________,_ por seu representante legal signatário, vem respeitosamente requerer a atualização do seu cadastro de fornecedores, CRC n.º ________, juntando a documentação comprobatória, de acordo com o Decreto Municipal n.º _______ e com a Lei Federal n.º 8.666/93, pelo motivo abaixo:
(__) substituição de certidão vencida;
(__) apresentação do balanço patrimonial, em razão do novo exercício financeiro;
(__) alteração do contrato social;
(__) alteração do responsável técnico;
(__) inclusão de atestado de capacidade técnica;
(__) Outro: ______________________________.

Local e data
Assinatura
ANEXO II

MODELO A: EMPREGADOR PESSOA JURÍDICA

DECLARAÇÃO
Ref.: Inscrição no Registro Cadastral do Município de __________

____________________, inscrito no CNPJ n°___________, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) __________________, portador(a) da Carteira de Identidade n ____________ e do CPF no ___________, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos.
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz (__) .
________________________________
(data)
 
________________________________
(representante legal)
 
(Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)


MODELO B: EMPREGADOR PESSOA FÍSICA

DECLARAÇÃO
Ref.: Inscrição no Registro Cadastral do Município de __________
__________________, portador(a) da Carteira de Identidade n.º ____________.e do CPF no __________________, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos.
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz (__) .
________________________________
(data)
________________________________
(nome)
(Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
ANEXO III

FICHA CADASTRAL Nº ________
O número será preenchido pela COPERC

1. DADOS DE IDENTIFICAÇÃO
1.1. PESSOA FÍSICA
a) Nome completo: _______________________________________________________.
b) Documento de Identidade (RG): _________________; Órgão expedidor: ________________.
c) Cadastro Nacional de Pessoa Física (CPF): ________________.
d) Endereço Profissional: Rua/AV. _____________________, n.º _______, Bloco/conjunto _________, sala ______, Bairro _________, CEP: _________________.
e) Telefone comercial: (___) ______________; Telefone celular: (___) ________________,
Fax: (__) _____________.
f) E-mail:___________________________________________
g) Inscrição no cadastro de contribuintes:
(__) do Município de ________, número____________;
(__) do Estado _________, número_______________;
h) Inscrição na entidade profissional competente: _________________

1.2. PESSOA JURÍDICA
a) Razão Social: __________________________________________________________
b) Nome Fantasia: _________________________________________________________
c) Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ):_______________________________
d) Endereço: Rua/AV. _____________________, n.º _______, Bloco/conjunto _________, sala ______, Bairro _________, CEP: _________________.
e) Telefone comercial: (___) ______________; Telefone celular: (___) _______________, Fax: (__) _____________.
f) E-mail:___________________________________________
g) Inscrição no cadastro de contribuintes:
(__) do Município de ________, número____________;
(__) do Estado _________, número_______________.
h) Inscrição na entidade profissional competente : _________________.
i) Responsável técnico:_______________________; Inscrição na entidade profissional competente: ______________________.

j) Representante(s) legal(is):
Nome ___________________________, Documento de Identidade (RG): _____________, Órgão expedidor: __________; Cadastro Nacional de Pessoa Física (CPF): ___________; Telefone celular: (___) ___________; E-mail:_____________________________________.
Nome ___________________________, Documento de Identidade (RG): ______________, Órgão expedidor: ________; Cadastro Nacional de Pessoa Física (CPF): _____________; Telefone celular: (___) ____________; E-mail:____________________________________.
l) Capital Social Integralizado: R$ ______________ (______________________)

2. RAMO DE ATIVIDADE (CATEGORIA) PARA CADASTRO:
2.1. Fornecimento de materiais e equipamentos
	Código
	Descrição
	Natureza do Fornecedor
	Reservado à COPERC

	
	
	
	Aprovação cadastral

	
	
	(__) 
	(__) Sim
	(__) Não

	
	
	(__) 
	(__) Sim
	(__) Não

	
	
	(__) 
	(__) Sim
	(__) Não

	
	
	(__) 
	(__) Sim
	(__) Não

	
	
	(__) 
	(__) Sim
	(__) Não


Código: número indicativo da categoria, conforme Anexo _____, do Decreto Municipal n.º _______. Descrição: síntese das características do produto, que viabilize o exame da indicação correta do código da categoria, bem como outras informações complementares pertinentes, como, por exemplo, a marca e/ou se detém a exclusividade no fornecimento do produto. Natureza do Fornecedor: (1) Fabricante, (2) Revendedor e (3) Representante Comercial.

2.2. Prestação de serviços, inclusive de engenharia, e execução de obras
	Código
	Descrição
	Reservado à COPERC

	
	
	Aprovação cadastral

	
	
	(__) Sim
	(__) Não

	
	
	(__) Sim
	(__) Não

	
	
	(__) Sim
	(__) Não

	
	
	(__) Sim
	(__) Não

	
	
	(__) Sim
	(__) Não


Código: número indicativo da categoria, conforme Anexo _____, do Decreto Municipal n.º _______. Descrição: síntese das atividades que executa, que viabilize o exame da indicação correta do código da categoria, bem como outras informações complementares pertinentes. 

3. CONTATOS PREFERENCIAIS
Havendo necessidade de comunicação pela COPERC ou outro órgão da Administração Municipal, relativamente ao meu cadastro no Registro Cadastral do Município de __________, bem como à minha participação em licitações, procedimentos de dispensa ou inexigibilidade, execução dos contratos, e demais processos e expedientes correlatos, contatar preferencialmente utilizando os seguintes meios:
E-mail: ________________________________________
Telefone: _________________________, Nome de contato: _______________________

4. IMPEDIMENTOS
4.1. O requerente é servidor público da Administração Direta ou Indireta do Município de _______?
	(___) Sim
	(___) Não



4.2. O requerente possui vínculos de natureza técnica, comercial, econômica, financeira ou trabalhista com servidor público da Administração Direta ou Indireta do Município de _______?
	(___) Sim
	(___) Não



4.3. O requerente está suspenso de participar de licitação e de contratar com o Município de  _______?
	(___) Sim
	(___) Não



4.4. O requerente é declarado inidôneo, por qualquer órgão da Administração Direta ou Indireta de Município, Estado ou da União, para licitar e contratar com a Administração Pública?
	(___) Sim
	(___) Não




5. REQUERIMENTO
Tendo em vistas as informações prestadas acima, que, para qualquer fim, declaramos ser a expressão da verdade, e a documentação que acompanha essa ficha cadastral, solicito a inclusão no Registro Cadastral do Município de ________, para as categorias indicadas nos itens 2.1 e 2.2. 
Nome do signatário: _________________________, Cargo: _________________________, CPF: _________________________________


______________ (local), ___, de ___________ de _____ (data)


_______________________________(assinatura)

6. DOCUMENTOS ANEXADOS – Espaço reservado à COPERC
6.1. PESSOA FÍSICA
(__) declaração que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição da República
(__) Cédula de Identidade
(__) Inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas – CPF
(__) Certidão Conjunta Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Tributos Federais e de Encargos Sociais
(__) Certidão Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Tributos Estaduais
(__) Certidão Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Tributos Municipais
(__) Inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou municipal
(__) Certidão Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho
(__) comprovante de registro ou inscrição em entidade profissional competente
(__) atestado(s) de experiência anterior 
(__) certidão negativa de execução patrimonial
(__) Outros: ________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
6.2. PESSOA JURÍDICA
(__) declaração que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição da República
(__) registro comercial, ato constitutivo, contrato social, estatuto ou outro documento equivalente
(__) Inscrição no Cadastro de Pessoas Jurídicas – CNPJ
(__) Certidão Conjunta Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Tributos Federais e de Encargos Sociais
(__) Certidão Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Tributos Estaduais
(__) Certidão Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Tributos Municipais
(__) Inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou municipal
(__) Certidão Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa do FGTS
(__) Certidão Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho
(__) comprovante de registro ou inscrição em entidade profissional competente
(__) atestado (s) de experiência anterior 
(__) certidão negativa de execução patrimonial
(__) Outros: ________________________________________________________________

A ficha cadastral e os documentos assinalados nos itens acima foram recebidos em ___/___/____, por ____________________, matrícula ___________________.
ANEXO IV

CATEGORIAS PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS E PARA OBRAS


1. Estudos e Projetos
2. Serviços Técnicos Especializados
3. Obras civis
4. Transporte de estudantes
5. Fretamento e transporte coletivo
6. Manutenção de equipamentos eletro-eletrônicos
7. Manutenção de veículos leves
8. Manutenção de máquinas pesadas
9. Manutenção de equipamentos laboratoriais
10. Serviços gerais
11. Serviços médicos
12. Segurança
13. Resíduos sólidos
14.
15.
16.


GRUPOS PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS E PARA OBRAS

A – Estrutura da pessoa a ser cadastrada
A1. ME, EPP, MEI
A2. Cooperativa
A3. Outras pessoas jurídicas
A4. Pessoa física

B – Experiência prévia
B1. Com comprovação de experiência prévia
B2. Sem comprovação de experiência prévia

C –
D –
ANEXO V


CATEGORIAS DE FORNECIMENTO DE BENS E EQUIPAMENTOS

1. Minerais, têxteis e transformados não alimentares da agropecuária;
2. Produtos químicos e bioquímicos;
3. Plásticos e borrachas;
4. Combustíveis, aditivos para combustíveis, lubrificantes e materiais anti-corrosivos;
5. Veículos leves, componentes e acessórios;
6. Máquinas pesadas, componentes e acessórios;
7. Ferramentas e máquinas de uso geral;
8. Estruturas, componentes e suprimentos para construção;
9. Componentes e suprimentos manufaturados;
10. Componentes e suprimentos eletrônicos;
11. Gêneros alimentícios;
12. Materiais de expediente;
13. Equipamentos, componentes e suprimentos para laboratórios;
14. Equipamentos e suprimentos de limpeza; 
15. Medicamentos.
16.
17.
18.
19.


GRUPOS DE FORNECIMENTO DE BENS E EQUIPAMENTOS

A – Estrutura da pessoa a ser cadastrada
A1. ME, EPP, MEI
A2. Cooperativa
A3. Outras pessoas jurídicas
A4. Pessoa física

B – 
C –

ANEXO VI

MODELO DE ATA DE JULGAMENTO DE PEDIDO DE REGISTRO CADASTRAL

MODELO A: DEFERIMENTO DO CADASTRO

Aos ____ dias do mês de _________ do ano de ___ reuniu-se a Comissão Permanente de Registro Cadastral, instituída pela Portaria nº _____ de ___./______/______, com a presença dos membros (nome dos membros presentes), sob a presidência de ___________, para análise dos documentos apresentados pelo interessado __________, encartados no processo nº ____/______, de acordo com as exigências estabelecidas no Decreto Municipal n.º ________ e na Lei Federal n.º 8.666/1993. Após verificada as informações constantes na ficha cadastral e na documentação apresentada, a Comissão deliberou por cadastrar o interessado para as seguintes categorias e grupos: _______________________, razão pela qual foi emitido o certificado de Registro Cadastral n.º _______, com validade até _____/______/________. Nada mais havendo, foi encerrada a sessão, sendo lavrada a presente ata que, depois de lida e achada conforme, vai assinada pelos membros presentes, e por mim ____________ (nome) que secretariei os trabalhos.
Assinatura dos membros da COPERC.

MODELO B: INDEFERIMENTO DO CADASTRO

Aos ____ dias do mês de _________ do ano de ___ reuniu-se a Comissão Permanente de Registro Cadastral, instituída pela Portaria nº _____ de ___./______/______, com a presença dos membros (nome dos membros presentes), sob a presidência de ___________, para análise dos documentos apresentados pelo interessado __________, encartados no processo nº ____/______, de acordo com as exigências estabelecidas no Decreto Municipal n.º ________ e na Lei Federal n.º 8.666/1993. Após verificada as informações constantes na ficha cadastral e na documentação apresentada, a Comissão deliberou por indeferir o cadastro do interessado para as seguintes categorias e grupos: _______________________, pelas seguintes razões________________________. Nada mais havendo, foi encerrada a sessão, sendo lavrada a presente ata que, depois de lida e achada conforme, vai assinada pelos membros presentes, e por mim ____________ (nome) que secretariei os trabalhos.
Assinatura dos membros da COPERC.

ANEXO VII

CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL (CRC) Nº ______

	ENQUADRAMENTO DO FORNECEDOR

	(__) PESSOA FÍSICA
	(__) PESSOA JURÍDICA

	(__) MEI
	(__) ME
	(__) EPP
	(__) COOPERATIVA



	IDENTIFICAÇÃO PESSOA FÍSICA

	NOME:

	CPF:
	RG:

	CONTATOS

	TELEFONE: (  )
	E-MAIL:

	ENDEREÇO:                  



	IDENTIFICAÇÃO PESSOA JURÍDICA

	RAZÃO SOCIAL:

	NOME FANTASIA
	CNPJ:

	CONTATOS

	TELEFONE: (  )
	E-MAIL:

	ENDEREÇO:                  

	RESPONSÁVEL LEGAL:

	CONTATO PREFERENCIAL:



	DOCUMENTAÇÃO DE CADASTRO

	DOCUMENTO
	VALIDADE
	DOCUMENTO
	VALIDADE

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	ATIVIDADES CADASTRADAS

	ATIVIDADE
	CÓDIGO

	
	

	
	

	
	




	CERTIDÃO

	Certificamos que, em conformidade com a Lei n.º 8.666/1993 e o Decreto Municipal n.º _______, a pessoa acima identificada, que entregou a documentação para análise da Comissão de Cadastro em  ___/___/___, está inscrita no Registro Cadastral do Município de _____________, processo administrativo n.º __________, tendo apresentado por ocasião do cadastro os documentos, com os prazos de validade, supra indicados. O presente CRC é válido até o dia ___/___/___.




Local e Data


Nome, matrícula e assinatura dos membros da COPERC
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